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|. Disposiciones generales

Consgeria de Presidencia,
Justiciay Seguridad

2430 DECRETO 98/2011, de 27 deabril, regulador de
laegtructuraorganicay planificacion dela Ofici-
naJudida enlaComunidad Autonomade Canarias

Laentradaen vigor delaLey Organica 19/2003,
de 23 de diciembre, de modificacion delaLey Or-
ganica6/1985, de 1 dejulio, del Poder Judicial, pro-
pugnael abandono definitivo dela“ Secretaria’ de
Juzgado o Tribunal como unidad de organizacién
auténomay autosuficiente, con el objetivo de im-
pulsar y crear una estructura organizativa moder-
na, &gil y eficiente, basadaen laoptimizaciony cen-
tralizacion delos recursos personalesy materiales,
introduciendo modernos métodos de trabajo basa-
dos en criterios de gestion de calidad, junto con una
apuesta decidida por la incorporacién de las nue-
vas tecnologias, que permitan dar un mejor y méas
rdpido servicio al ciudadano que demande la tute-
lajudicial, atribuyendo al Juez las tareas trascen-
dentales que le son propiasen el gjercicio delapo-
testad jurisdiccional.

LaLey Organicadel Poder Judicia configurala
nueva Oficina judicia tomando como elemento or-
ganizativo bésicola“ unidad”, distinguiendo en aten-
cion alas funciones que en ellas se desarrollen en-
tre las Unidades Procesales de Apoyo Directo y los
Servicios Comunes Procesales, comprendiendo ca-
dauna de ellas los puestos de trabajo destinados en
las mismas, vinculados funcional mente por razén de
su cometido dentro del proceso.

Concretamente, los Servicios Comunes Procesa-
les son aquellas unidades de la Oficinajudicial que,
sin estar integradas en un érgano judicial concreto,
asumen labores centralizadas de gestion y apoyo en
actuaciones derivadas de la aplicacion de las leyes
procesales. Conformeal articulo 438.3delalLey Or-
ganicadel Poder Judicial, lacompetenciaparad di-
sefio, creacion y organizacion de estos servicios co-
munes procesales corresponde a las Comunidades
Auténomas en el ambito de sus respectivos territo-
riosy a Ministerio de Justicia en aguellos otros en
los que todavia no se haya producido la asuncion de
competencias en materia de justicia por la respecti-
va Comunidad.

El Reglamento Orgénico del Cuerpo de Secreta-
rios Judiciales, aprobado por Real Decreto 1608/2005,
de 30 de diciembre, regula en su articulo 8 las fun-
ciones de | os Secretarios Judiciales como directores
técnico-procesales de la Oficinajudicial, atribuyén-
doleslaorganizacion, gestion, inspeccidny direccion
del personal en aspectos técnicos procesales, ate-

niéndose parad gercicio deestasfuncionesalosPro-
tocolos de Actuacién en el Procedimiento que serén
aprobados por €l Secretario de Gobierno, apropues-
tadel Secretario Coordinador Provincial. Los Proto-
colos deActuacion en el Procedimiento han de esta-
blecer |os criterios técnicos procesal es de actuacion
gue aseguren una actuacion homogéneade las Uni-
dades Procesales de Apoyo Directo, y de todos los
servicios comunes procesal es delamismaclase, ga-
rantizando, en el mismo sentido, su efectivay coor-
dinada interrelacion entre las distintas unidades de
laOficina. Entodo caso, |os Protocol os deActuacion
se adaptaran a disefio y organizacién de los servi-
cios comunes procesal es acordados por €l Gobierno
de Canarias, asi como alasrelaciones de puestos de
trabajo que se aprueben.

La indudable complgjidad del modelo organiza-
tivo a abordar, asi como su trascendencia en orden
a establecimiento de una Oficinajudicial moderna
que preste unaatencion de calidad alos ciudadanos,
proporcionando soporte y apoyo €ficiente ala acti-
vidad de magistradosy jueces, aconsegjalaparticipa-
cion de todos los agentes especializados e implica-
dos en la consecucion de este objetivo. Por este
motivo, el Gobierno de Canarias dicté el Decreto
133/2008, de 10 de junio, por €l que se creala es-
tructuranecesariaparael disefio, creacion, organiza-
cion e implantacion de la nueva Oficina Judicia en
el ambito de la Comunidad Auténoma de Canarias,
publicado en el Boletin Oficial de Canarias, nUme-
ro 122, de 19 dejunio.

Gran parte del éxito delanuevaconfiguracién de
laOficinajudicial descansaen unabuenagestion del
cambio que conlleve laintegracion de aspectos téc-
ni cos con aspectos humanos asi como latransforma:
cion delostradicional es patrones de comportamien-
to y organizacion por modernos sistemas de gestion
de calidad, gestion y planificacion del trabajo en
equipo.

El objeto del presente Decreto consiste en lafi-
jacion de laestructura organica que tendra en nues-
tro ambito territorial el disefio de la Oficina judi-
cial, correspondiendo a titular de la Consegjeria
competente en materiade justicialaaprobacion de
las correspondi entes érdenes de creacion, puestaen
funcionamiento y definicion de la organizacion
concreta a la que se sujetara cada una de las Ofi-
cinas judiciales a partir de lo dispuesto en el pre-
sente Decreto, garantizando con ello el principio de
flexibilidad en la planificacion, dimensionamien-
toy organizacién delaOficinajudicial en funcién
de las necesidades, caracteristicasy cargas de tra-
bajo de cada Partido Judicial que justifiquen €l
modelo propuesto.
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En su virtud, en el gjercicio de la competencia
atribuidapor el articulo 28 del Estatuto de Autono-
mia de Canarias, visto el dictamen del Consgjo
Consultivo de Canarias, a propuesta del Consgjero
de Presidencia, Justiciay Seguridad y previa deli-
beracion del Gobierno en su reunién del dia 27 de
abril de 2011,

DISPONGO:
TiTULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Objeto.

El presente Decreto tiene por objeto la estruc-
tura y organizacion de la Oficina judicial en la
Comunidad Autonoma de Canarias, de conformi-
dad con lo dispuesto en la Ley Orgénica del Po-
der Judicial.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.

Su ambito de aplicacion comprende atodos|os 6r-
ganosjudiciaes con sede en la Comunidad Autono-
ma de Canarias.

Articulo 3.- Disefio dela Oficina Judicial.

1. El disefio basico de la Oficinajudicial en Ca-
narias, que se desprende de laregulacion de laLey
Organicadel Poder Judicial, sera homogéneo con €l
gue se implante en todo €l territorio nacional como
consecuenciadd caracter inico del Poder a quesir-
ve, sin perjuicio del principio deflexibilidad, respon-
derdalosprincipiosdejerarquia, divisién defuncio-
nesy coordinacion.

2. El elemento organi zativo bésico delaestructu-
radelaOficinajudicia serdlaunidad, que compren-
deralos puestos de trabajo de la misma, vinculados
funcionalmente por razén de sus cometidos.

3. En atencion asus funciones se distinguiran dos
tipos de unidades: Unidades Procesales de Apoyo Di-
recto y los Servicios Comunes Procesales.

4. El funcionamiento y la actividad diaria de las
unidades que integran la Oficina judicial se regula-
ran, en cuanto ala direccion técnico procesal, atra
vésdelos Protocol os deActuacion en e Procedimien-
to aprobados por el Secretario de Gobierno del
Tribunal Superior de Justiciade Canarias, y enlo que
afectaalaorganizacion y gestion delos medios per-
sonalesy materiales, por medio de las I nstrucciones
gue atal efecto dicte la Direccion General de Rela
ciones con la Administracion de Justicia, de acuer-
do con lo que establece el Reglamento Organico del
Cuerpo de Secretarios Judiciales.

TiTULOII
UNIDADES PROCESALES DE APOY O DIRECTO
Articulo 4.- Concepto.

1. LasUnidades Procesales de Apoyo Directo son
las unidades de la Oficinajudicia que directamente
asisten alos Juecesy Magistrados en €l gjercicio de
las funciones que les son propias, realizando las ac-
tuaciones necesarias para el exacto y eficaz cumpli-
miento de cuantas resol uciones dicten, de conformi-
dad con lo dispuesto en la Ley Orgénica 6/1985, de
1 dejulio, del Poder Judicial.

2. Los Secretarios Judiciales y € resto de los fun-
cionarios a servicio de laAdministracion de Justicia
con destino en estas unidades cumplirany velarén por
el cumplimiento delas decisionesque adopten los Jue-
cesy Magistradosen € gercicio de suscompetencias.

3. Exigtiran tantas Unidades Procesales de Apo-
yo Directo como Juzgados, 0 en su caso, Salas o
Secciones de Tribunales estén creados y en funcio-
namiento, integrando junto con sus titulares el res-
pectivo érgano judicial.

Articulo 5.- Dotacion.

1. Cada Unidad Procesal de Apoyo Directo con-
taré con ladotacion de puestos de trabajo necesarios
paralaatencién del érgano de que setrate, de acuer-
docon el ordenjurisdiccional a gque pertenezca, res-
petando en todo caso laOrden del Ministerio de Jus-
ticia, por la que se determina la dotacion basica de
las unidades procesal es de apoyo directo alos 6rga-
nosjudiciales.

2. EnaguellosPartidos Judicialesenlosque, enfun-
ciéndelaplantajudicial y delos medios personaesy
materiales existentes, se acuerde que la Oficina judi-
cia no se desarrolle plenamente con la puesta en fun-
cionamiento de un Servicio Comun Procesal de Orde-
nacién del Procedimiento, sevaloraralanecesidad de
incrementar ladotacion basicade las Unidades Proce-
salesdeApoyo Directo, através delas correspondien-
tesrelaciones de puestos detrabgj o de conformidad con
lo recogido en laLey Organicadel Poder Judicial.

TiTULO I
SERVICIOS COMUNES PROCESALES
CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 6.- Concepto.

1. Seentiende por Servicio Comun Procesal toda
aquellaunidad delaOficinajudicia que, sinestar in-
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tegrada en un érgano judicia concreto, asuma labo-
res centralizadas de gestién y apoyo en actuaciones
derivadas de la aplicacion de las leyes procesales.

2. Prestaran su apoyo atodos o aalguno delos or-
ganosjudicialesde su ambitoterritorial, con indepen-
denciadel orden jurisdiccional al que pertenezcany
la extension de su jurisdiccion.

3. Ladotacion de los Servicios Comunes Proce-
sales serd adecuada alas actividades que realicen, a
la carga objetiva de trabajo que deban afrontar, asi
como alas caracteristicas o necesidades concretas de
los 6rganosjudicialesalosquesirva, y se gjustaraa
ladisponibilidad de medios materialesy personales.

4. Al frente de cada Servicio Comun Procesal ha-
braun Secretario Judicial, de quien dependeran fun-
cionamente €l resto de los Secretarios Judiciales y
el personal destinado en los puestos detrabajo en que
seordene el servicio.

5. El Secretario Judicial quedirijaun servicio co-
mun procesal deberdhacer cumplir, en el @mbito or-
ganizativo y funcional que le es propio, las 6rdenes
y circulares querecibade sus superioresjerarquicos.
En & ambito jurisdiccional, responderan del estric-
to cumplimiento de cuantas actuaciones o decisiones
adopten jueces o tribunales en € gjercicio de sus
competencias.

CAPITULOII
SERVICIO COMUN PROCESAL GENERAL
Articulo 7.- Funcionesy ambito.

1. El Servicio Comun Procesal General asumira,
entre otrasfunciones, el registroy reparto, la practi-
cade los actos de comunicacion y cumplimiento de
las 6rdenes de gjecucion, asi como aquellas otras
gue por su caracter general se pudieran asignar alos
mismos.

Laconcrecion del ambito funciona y delaorga
nizacion del servicio coman procesal general vendra
determinado por el disefio organizativo que paraca-
dadmbito territorial se estime més adecuado atendien-
do alaplantajudicial, los medios personalesy ma-
teriales, lacargaobjetivadetrabajo, las caracteritticas
del partido judicial y alo dispuesto en € Reglamen-
to 2/2010, del Pleno del Consegjo General del Poder
Judicial, sobre criterios generales de homogeneiza-
cion de las actuaciones de los servicios comunes
procesales.

2. Los Servicios Comunes Procesales Generales
gue se implanten en el &mbito de la Comunidad Au-
tonoma de Canarias podrén prestar apoyo a rganos
de &mbito nacional, autonémico, provincial, de Par-
tido Judicial o de municipio, extendiéndose su am-

bito competencial al de los 6rganos alos que presta
su apoyo. Su ambito competencial también podra
ser comarcal.

3. Laconcrecién de la estructura'y organizacion
de cadauno delos Servicios Comunes Procesales Ge-
neralesquesecreen en e territorio delaComunidad
Auténoma de Canarias se determinara en la respec-
tivaOrden que dicte el titular de la Consgjeriacom-
petente en materiadejusticiaen laque se acuerde su
disefio, creacion y entrada en funcionamiento.

CAPITULOIII
SERVICIO COMUN PROCESAL DE EJECUCION
Articulo 8.- Concepto y &mbito.

1. Seentiende por Servicio Comin Procesd deEje-
cucion aquel que seencargarade g ecutar y hacer efec-
tivaslasresolucionesjudiciales y demés titulos que
[leven aparejada ejecucion de los distintos érdenes
jurisdiccionales, de acuerdo con |o dispuesto en las
leyes procesal es, cuando no requieran intervencioén
judicial directa.

2. Los Servicios Comunes Procesales de Ejecu-
cién que seimplanten en el @mbito delaComunidad
Autonomade Canarias podrén prestar apoyo aorga-
nos de &mbito nacional, autondmico, provincial, de
Partido Judicial o de municipio, extendiéndose suam-
bito competencial al de los 6rganos alos que presta
su apoyo. Su ambito competencial también podra
ser comarcal .

3. Laconcrecion de la estructuray organizacion
de cadauno delos Servicios Comunes Procesalesde
Ejecucion que se creen en el territorio de la Comu-
nidad Auténoma de Canarias, se determinara en la
respectiva Orden que dicte € titular de la Conseje-
riacompetente en materiadejugticiaen laque se acuer-
de su disefio, creacién y entrada en funcionamiento.

CAPITULO IV

SERVICIO COMUN PROCESAL
DE ORDENACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 9.- Concepto y ambito.

1. Se entiende por Servicio Comun Procesal de
Ordenacion del Procedimiento la unidad de la Ofi-
cinajudicial enlaque serealizarden comun latra
mitacion de los procedimientos judiciales en todos
aguellos tramites en que laintervencion del Juez o
Tribunal no seanecesaria, hastaque se dicte senten-
cia o resolucion definitivafirme del procedimiento
judicial.

Laaprobaciény puesta en funcionamiento delos
Servicios Comunes Procesales de Ordenacion del
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Procedimiento habran de estar disefiados y planifi-
cados con laflexibilidad suficiente para que su con-
creta determinacion en cada sede judicial, junto con
las diferentes Unidades Procesales de Apoyo Direc-
to, sea la mas adecuada en funcion de la magnitud
delacargadetrabajoy ambito funcional delos Juz-
gadosy Tribunales delamisma, y el ambito funcio-
nal cuyo conocimiento le sea atribuido.

2. Los Servicios Comunes Procesales de Ordena-
cién del Procedimiento que se implanten en el am-
bito delaComunidad Auténomade Canarias podran
prestar apoyo aérganos de &ambito nacional, autoné-
mico, provincial, de Partido Judicial o demunicipio,
extendiéndose su ambito competencial a de los or-
ganos alos que presta su apoyo.

3. La estructura y organizacion basica de cada
uno de los Servicios Comunes Procesales de Orde-
nacion del Procedimiento se determinara en lares-
pectivaOrden del titular dela Consgjeriacompeten-
te en materia de justicia en la que se acuerde su
disefio, creacion y entrada en funcionamiento.

Disposicion Adicional Unica- Entrada en fun-
cionamiento.

CadaunadelasunidadesdelaOficinajudicia en-
trara en funcionamiento en la fecha, en los Partidos
Judicidesy con € disefioy caracteristicas que se con-
creten en la Orden del titular de la Consgjeria com-
petente en materia de justicia.

Disposicién Transitoria Unica.- Implantacion
progresiva.

Laimplantacion del nuevo disefio organizativo de
Oficinajudicia y las unidades administrativas, jun-
to con laelaboracion y aprobacién de las relaciones
de puestos de trabajo, habra de ser de forma gradual

en funcion de las posibilidades organizativas, técni-
casy presupuestarias dela Comunidad Auténomade
Canarias.

Disposicion Final Primera.- Habilitacion para el
desarrollo.

Se faculta d titular de la Consgjeria competente
en materiadejusticiaparadictar cuantas disposicio-
nes normativas resulten necesarias para el desarro-
[lo, aplicacion e interpretacion de lo dispuesto en €l
presente Decreto entodo lo relativo alaorganizacion
de laOficinajudicial, dentro del ambito de compe-
tencias de esta Comunidad Auténoma.

Correspondera al titular de la Direccién General
de Relaciones con laAdministracion de Justiciadic-
tar los actos y las resoluciones precisas para la co-
rrecta aplicacion de cuantas disposiciones se dicten
en materiade Oficinajudicial.

Disposicion Final Segunda.- Entrada en vigor.

El presente Decreto entrara en vigor al dia si-
guiente de su publicacién en el Boletin Oficial de
Canarias.

Dado en Santa Cruz de Tenerife, a 27 de abril de
2011.

EL PRESIDENTE
DEL GOBIERNGO, p.s,,

LA VICEPRESIDENTA
(Decreto 58/2011, de 27 de abril,
del Presidente),
Mariadel Mar Julios Reyes.

EL CONSEJERO DE PRESIDENCIA,
JUSTICIAY SEGURIDAD,
José Miguel Ruano Ledn.
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